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1. A Szabalyzat célja

Jelen szabalyzat célja, hogy rogzitse, a Szent Pal Akadémia (a tovabbiakban: Intézmény) sajat
szervezetén beliil miként tesz eleget Az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény €s végrehajtasi rendeleteiben eldirt,
kozérdekt és kozérdekbdl nyilvanos adatok kézzétételére vonatkozo kotelezettségének.

2. A Szabalyzat hatalya

2.1. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed
a) Az Intézménynek a Munka Torvénykonyve hatalya ala tartozo munkavallalojara, valamint

b) a fentieken kiviil mindazon személyre, aki az Intézménnyel barmilyen foglalkoztatasra
iranyulo szerzédéses jogviszonyban all.

2.2. A Szabélyzat targyi hatélya kiterjed az Intézmény tevékenységével kapcsolatos, mitkodése
soran keletkezd kozérdekii adatra vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatra.

3. Alapfogalmak

3.1. A Szabalyzatban alkalmazott roviditések: Infotv.: Az informacios onrendelkezési jogrol és
az informdacidszabadsagrol szolé 2011. CXII. torvény. Korm. R.: A kozérdekli adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozo6 részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XI11.25.)
Korm. rendelet. IHM r.. A kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrol szold 18/2005. (X11.27.) IHM rendelet.

3.2. Az értelmez0 rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. § az iranyado.

4. Altalanos rendelkezések

4.1. Az Intézmény az Infotv. alapjan kotelezden kozzéteendd kozérdekli adatot internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szdmadra, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathatd ¢és részleteiben is adatvesztés €s -torzulds nélkiil kimdsolhatdé moddon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabol
dijmentesen hozzaférhetdéveé teszi. A kozzétett adat megismerése személyes adat kozléséhez
nem kothetd.

4.2. Az Intézmény honlapja a https://szpa.hu oldal.


https://szpa.hu/

4.3. A kotelezden kozzéteendd kozérdeki adatot €s kozérdekbdl nyilvanos adatot az Intézmény
honlapjanak nyitolapjar6l kozvetleniil elérhetd, ,,Kozérdekii adatok™ hivatkozas alatt teszi
kozzé.

4.4. A kotelez6en kozzéteendd adaton kiviil elektronikusan kozzéteheté mas kozérdeki adat is.
4.5. Az Intézményben keletkezett adatok kozzétételét a fétitkar hagyja jova.

4.6. A kozzétételi listdkon megjelenitendd adatok eldallitasa, adattovabbitdsa, valamint a
honlapon torténd megjelenitése ugy végzendd el, hogy a kozzététel idopontja és a kozlés
idotartama megfeleljen — az adat jellege szerinti — jogszabalyban meghatarozott hataridonek.

4.7. Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja elo, az
adat frissitése esetén annak elérhetdveé tétele a megorzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, és
az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az uj allapot
fellelhetdségét, az archivumban elérhetd adat elavulasat.

5. Az adatkezeld feladatai

5.1. Gondoskodik a kozzétételi listakon megjelenitendé adatok elballitasardl és az adatok
nyilvanossagra hozatalaért felelos adatkezeldnek, aki a hivatalvezetd elektronikus tton vagy
elektronikus adathordozon torténd, hataridében valdé megkiildésérol.

5.2. Az adatkezel6 a kozzéteendé adatot elektronikus tton (belsé levelez6 rendszeren),
elektronikus formaban Word (doc), Excel (xIs) vagy PDF formatumban juttatja el az adatok
nyilvanossagra hozatalaért felelds adatkezel6hoz (hivatalvezetd).

5.3. Gondoskodik a kozzétételi listdkon szerepld adatok naprakészségérdl, pontossagarol,
szakszerliségeérdl, értelmezhetdségérdl,

5.4. Gondoskodik a kozzétételre keriil6 adatok és idészertiségérol és folyamatosan figyelemmel
kiséri a kozzétett adatok pontossagat,

5.5. Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén egyiittmiikddik az
Informatikai csoporttal a helyreallitasban, és az adatokat sziikség esetén ujra atadja.

5.6. Ha kozzétett kozérdekll adatok megvaltoznak, és ez érinti a kozzétett kozérdekli adatokat
tartalmaz6 leird adatokat, az illetékes adatkezeld a kiilon jogszabalyban meghatarozott
kozzétételi egységekre vonatkozo leird adatokat koteles a kozzétételi listdban meghatarozott
megorzeési 1d6 alatt karbantartani, igy kiilondsen az ujonnan kozzétett kozzétételi egységre
vonatkoz6 10j leiré adatokat létrehozni, az eredeti (valtozés el6tti) kozzétételi egységben az Uj
kozzétételi egység elérhetdségére utalni, a pontatlan, téves vagy iddszerfitlen leird adatot
helyesbiteni,

5.7. Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabaly hataridét nem allapit meg, az illetékes
adatkezeld az adat keletkezését, valamint megismerését kovetd 15 munkanapon beliil tovabbitja
az adatok nyilvanossagra hozatalaért felel6s adatkezel6hoz, aki a publikalast kovetéen e-mail
utjan visszajelez az az adatokat tovabbitd adatkezelonek.



6. Az adatok kozzététele

Az adatk6z161 feladatokat a Titkarsag latja el a fotitkar vezetésével. Ennek soran

6.1. gondoskodik a nala keletkezett vagy a hozza megkiildott kozérdekii adatoknak a honlapon
torténd kozzétételérol, folyamatos elérhetdségérdl, frissitésérdl, valamint eltavolitasarol,
tovabba az adatkdzlés kovethetdségérdl az adatkezelok kozremiikodésével,

6.2. a hivatalvezet6, mint az adatok nyilvanossagra hozatalaért felelés adatkezel6 az Infotv 1.
mellékletében meghatarozott kozzétételi hataridoknek megfeleléen gondoskodik az 0j adatok
kozzétételérol, a modositas, pontositas, javitas elvégzésérol, valamint a modositott, pontositott,
javitott adat torlésérdl, vagy archivumba helyezésérol, és errdl a modositast, pontositast, javitast
végz6 adatkezelonek visszaigazolast ad.

6.3. a hivatalvezetd, mint az adatok nyilvanossagra hozatalaért felelds, az Infotv-ben az adatok
kozlésére megszabott hataridon, de legalabb 5 munkapon beliil — ellenérzi az adott adatok
formatum, kiilalak, megjelenés szerinti kozlésre vald alkalmassagat. Alkalmatlansag esetén a
hianyossag kikiiszoboléséig visszautasitja a kozzétételt.

6.4. garantalja, hogy az elérhetévé tett kozérdekii adatok megegyezzenek a kozzététel végett
atadott kozérdekli adatokkal.
6.5. A Titkarsag az adatk6z16i feladatokon tul:

e folyamatosan gondoskodik arr6l, hogy a honlapon minden, a kozzétételi listak szerinti
kotelezden kozzéteendd kozérdekii adat elérhetd legyen,
e ahonlapon az egységes kozadatkeres6 rendszerre mutatd hivatkozast helyez el.

6.6. A honlap lizemeltetdje gondoskodik jogszabalyoknak megfeleléen a honlap kozérdekii
adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirijanak, formajanak, tartalménak
kialakitasarol.

A Szabalyzat 2012. december 7. napjan 1ép hatalyba.
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