A SZENT PAL AKADEMIA KONYVTARANAK
KONYVTARHASZNALATI SZABALYZATA

A Szent Pal Akadémia Konyvtara Szervezeti és Miikodési Szabélyzat 6. § (3) bekezdés d)
pontja alapjan a Szent P4l Akadémia Konyvtara (SZPAK) Konyvtarhasznalati szabalyzatat az
alabbiak szerint hatdrozom meg:

A SZPAK szolgaltatdsait, hasznalatanak feltételeit, a Konyvtar hasznaldinak jogait ¢és
kotelezettségeit jelen Konyvtarhasznalati szabalyzat szabalyozza.

1. A hasznaldk kore

(1) A SZPAK korlatozottan nyilvanos konyvtarként elsdsorban az anyaintézmény oktatoinak,
hallgatéinak kiszolgalasa érdekében muikddik.

(2) A Konyvtarba beiratkozhat minden 18. életévét betdltott, érvényben 1évd hallgatoi
jogviszonnyal rendelkez0, az adott tanulmanyi félévben aktiv vagy passziv statusza hallgatd,
valamint a SZPA munkatérsai koziil mindenki, aki a konyvtarhasznalat szabalyait magéara nézve
kotelezonek ismeri el.

(3) A beiratkozas torténhet személyesen vagy a konyvtari rendszer regisztracios feliiletén a
hiteles személyes adatok megadasaval. A regisztralo felhaszndlok adatainak ellendrzése utan
keriilhet sor a beiratkozas jovahagyésara.

(4) A megadott adatok valtozasat a Konyvtar munkatarsai felé jelezni kell.

(5) Az ingyenes konyvtari olvasoi tagsag a hallgatok szamara tanulmanyaik befejeztéig (az
oklevél megszerzéséig vagy a zardvizsga letételéig), a munkatarsak szamdara munkaviszonyuk
megszinéséig tart. Végzett (oklevéllel rendelkezd vagy zarovizsgat tett) hallgatok a Konyvtar
vezetOjéhez cimzett, két egyhazi eldljardi ajanlassal ellatott kérelemben igényelhetik konyvtari
olvasoéi tagsaguk meghosszabbitasat, amelyet minden tanév elején sziikséges megtenni.

(6) Az olvasoi tagsagot igazolo plasztik olvasdjegyet téritésmentesen kapjak a felhasznalok, de
a tagsag megsziinésekor ezt vissza kell szolgaltatniuk a Konyvtarnak. Elvesztése esetén potdij
fizetendd, a potdij befizetése utan kaphat6 1) olvasojegy.

(7) Olvasodjegy és latogatdjegy kivaltasahoz sziikséges személyazonositd okmany, illetve
lakcimkartya bemutatasa. A Konyvtarba valo belépéskor az olvasdjegyet és latogatojegyet fel
kell mutatni. Az olvasdterembe vald belépéskor az olvasdjeggyel rendelkez6 konyvtarhasznald
személyazonosito igazolvanya bemutatasara is kotelezheto.

(8) A Konyvtart csak helyben hasznalat miatt felkereso, 14. éviiket betoltott kiilsé felhasznalok
— akik nem az intézmény polgarai — latogatonak mindsiilnek.

(9) Az adatkezelés a Konyvtar Adatkezelési tajékoztatdja szerint torténik.

I1. Igénybe vehet6 szolgaltatasok

(1) Kiilsé hasznalék, latogatok szamara

A Konyvtar minden felhaszndl6 szdmara nytjtja a helyben hasznélat, valamint a Konyvtar és a
magyar konyvtari rendszer allomanyaval kapcsolatos tajékozodas lehet6ségét. A Kiilsé
hasznalok latogatoként a Konyvtarat korlatozottan vehetik igénybe a SZPAK nyilvanos
tereiben (a nyilvanos olvasdterem allomanyabol: helyben hasznalat, fénymasolas, nyomtatas,
szkennelés; WIFI), de nem kdlcsondzhetnek és szamukra nem hasznalhato a bels6 olvasoterem.



Masolatot késziteni kizarolag jo allapotu €s a konyvtarosok altal engedélyezett dokumentumbol
lehet, és a szerzdi jogi torvény eldirasairal mindenkor tekintettel kell lenni

(2) SZPA hallgatok, oktatok, munkatarsak szamara

a) A Konyvtarat téritésmentes beiratkozassal és olvasdjeggyel, teljes szolgaltatasi korben
hasznalhatjak az intézmény nappali és levelezd tagozatos hallgatéi, oktatdi, alkalmazottai. Az
altaluk a nyilvanos olvasotermi szolgaltatdsokon til igénybe vehetd tovabbi szolgaltatasok:
kolcsonzés, konyvtarkozi kolcsonzés, eldfizetett adatbazisok és E-konyvek helyi és otthoni
hasznalata.

b) Kolcsondzni a beiratkozott SZPA intézményi polgaroknak a tobb példanyban rendelkezésre
allo, e célra kijelolt konyvek koziil lehet. Ezek az oktatashoz, kutatdshoz sziikséges miivek, a
kotelez6 jegyzetek, irodalmak és a szakdolgozat irdsahoz sziikséges konyvek, valamint a kiilsé
olvasoterem allomanya. A kdlcsonzésrdl lasd még a V. pontot.

c) A SZPA-n késziilt szakdolgozatok tanszékvezetdi engedéllyel tekinthet6k meg, masolasuk a
tanszékvezetd kifejezett engedélye esetén megengedett, az engedélyt a konyvtarosnak be kell
mutatni. A szakdolgozat megtekintése iranti kérelmet a SZPA Titkarsaghoz kell benytjtani
vagy e-mailben elkiildeni.

I11. A hasznalat szabalyai

(1)A Konyvtar nyitvatartasi ideje az oktatas igényeihez alkalmazkodik.

(2) A Konyvtar felhasznaldi az olvasoi terekbe csak a ruhatar igénybevétele utan 1éphetnek be,
az olvasotermekbe nagyobb csomagot, hatizsakot, kabatot, esernydt behozni nem lehet.

(3) Az olvasdtermekben ételt és italt fogyasztani nem szabad, erre a célra a konyvtari elteret
lehet igénybe venni.

(4) Az olvasétermek rendjét és csendjét hangos beszéddel és masokat zavard viselkedéssel
zavarni nem lehet.

(5) Az olvasotermek polcairdl levett konyveket hasznélat utan az asztalon kell hagyni, a
konyveket a konyvtarosok osztjak vissza a helyiikre.

(6) A rendelkezésre allo technikai eszk6zok és berendezések rendeltetésszeri haszndlata
mindenki szamara kotelezd érvényii. Technikai problémék esetén a konyvtarosok segitségét
kell kérni.

(7) A Konyvtarban a szorgalmi idészakban rendszeres vagy alkalmi jelleggel konyvtari ora
tarthatd. A Konyvtarban tartott, orarendbe beillesztett orat a Konyvtarral eldzetesen egyeztetni
kell. A rendszeresen a Konyvtarban tartott 6rarendi ora idején a SZPA felhasznalok szamara
fenntartott rész zarva tart. A rendszeres Oratartisr6l a Konyvtar nyitvatartasardl szolo
tajékoztatasban kell informalni a konyvtarhasznalokat. Az alkalmi jellegii 6ratartast az orat tartd
oktatonak az ora céljanak megjelolésével legaldbb két munkanappal az orat megel6zden a
Konyvtar hivatalos e-mail cimén (konyvtar@szpa.hu) a Titkarsag és a Moodle adminisztracio
egyidejii értesitésével, jelezni kell a vezetd ¢és az olvasoterem feliigyeletét ellatd
konyvtarosoknak. Amennyiben az 6ra megtartdsanak nincs akadalya, az ora alatt a SZPA
felhasznalok szdmara fenntartott rész zarva tart. Az olvasdterem rendszeres vagy alkalmi zarva

1 A Szerzéi jogrol szo16 1999. évi LXXVI. torvény 35. § (4) bekezdés (hatalyos 2021. jinius 1-t61): ...oktatési
intézmény a miir6l masolatot készithet, ha az jovedelemszerzés vagy jovedelemfokozas céljat kozvetve sem
szolgélja, és

a) tudomanyos kutatashoz vagy archivalashoz sziikséges,

b) nyilvanos konyvtari ellatds vagy a 38. § (5) bekezdésében meghatarozott felhasznalas [példaul tanteremben
val6 kivetités] céljara késziil,

¢) megjelent mi kisebb részérdl, tovabba ujsag- vagy folyodiratcikkrdl belsd intézményi célra késziil, vagy

d) iskolai oktatas céljat szolgalo felhasznalashoz sziikséges.



tartasarol a felhasznalokat az intézmény Facebook oldaldn, a Neptun Belépd Képernyon és a
Konyvtar épiiletén kifliggesztve tdjékoztatni kell.

(8) A kutatdszobakat a beiratkozott SZPA intézményi polgarok hasznalhatjak.

(9) A konyvtarhasznalat szabalyait megszegd olvasok kizarhatok a konyvtarhasznalatbol.

IV. A kolcsonzés
(1) Kolecsonozni az érvényes olvasdjeggyel rendelkezé SZPA intézményi polgarok tudnak a
kolesondzhetd konyvtari allomanybol.
(2) Kolesonozni a Konyvtarban személyesen lehet. E-mailben (konyvtar@szpa.hu vagy az
online katalégusban lekeresett konyvnél, a ,,Kérés” meniiponton keresztiil) jelzett kérés esetén,
amennyiben a dokumentum kolcsondzhetd és rendelkezésre all, a konyvtaros elOkésziti a
konyvet az olvasd szamadara, aki azt a Konyvtar nyitvatartdsi idejében személyesen,
olvasojegyével tudja atvenni.
(3) Ugyanabbol a dokumentumbdl csak egy példany kdlesondzhetd az adott olvasonal.
(4) A kolcsonzési id6, egyidejiileg kolcsondzhetd konyvek szama:
a) SZPA oktatok: 10 példany, 4 hét, egyszer meghosszabbithatd; kivételes esetben,
targyanak oktatasahoz sziikséges mii esetén: egy tanév. A tanév végén a konyvet vissza
kell szolgaltatni, illetve kezdeményezni kell a meghosszabbitast.
b) SZPA hallgatok: 5 példany, 4 hét, egyszer meghosszabbithato.
c) SZPA alkalmazottak: 5 példany, 3 hét, egyszer meghosszabbithato.
Az olvas6d a konyvtari rendszerbe belépve, sajat fiokjdban ellendrizheti kdlcsonzéseit, és
meghosszabbithatja a kdlcsonzési hataridot.
(5) Eldjegyzés kérhetd, amennyiben a keresett konyv més olvasonal van. Ha a kikdlcsonzott
konyvre mas eldjegyzést ad le, a kdlcsonzési idé nem meghosszabbithato.
(6) Ha a kdlcsonzési és a meghosszabbitott kdlesonzési 1d6 lejart, a dokumentumot a Konyvtar
nyitvatartasi idejében vissza kell vinni. Konyvtari zarvatartas esetén a SZPA Foépiiletben,
annak nyitvatartasi idejében, a diszpécseri pultnal elhelyezett, erre a célra szolgal6 ladaban kell
helyezni a konyveket. Postan ajanlott kiilldeményként valo visszakiildés esetén az intézmény
cime: Szent Pal Akadémia Konyvtar 1103 Budapest Gyomroéi ut 69. A kiildemény esetleges
elvesztéséért a feleldsség a kolcsonzot terheli.
(7) A hatarid6 utan visszavitt dokumentumokért késedelmi dijat kell fizetni. A kdnyv csak
akkor tekinthetd visszaadottnak, ha a késedelmi dij befizetése, és annak a Gazdasagi osztaly
altal vald visszajelzése megtortént.
(8) Nem kolcsonozhet és nem kérhet eldjegyzést, aki nem SZPA intézményi polgar, akinek
nincs érvényes olvasdjegye, lejart konyvtari vagy pénztartozasa van, vagy elérte a kolcsonzési
maximumot. Elveszett, megrongalodott dokumentum poétlasara a konyv/dokumentum aktualis
beszerzési értékét, illetve, ha a konyv javithatd, a javitds dijat kell megtériteni. Az is
elfogadhatd, ha az olvasd sajat beszerzéssel poétolja a konyvet vagy mas konyvtari
dokumentumot.
(9) A dijakat, téritéseket a konyvtaros altal kiallitott dijbekérd alapjan atutalassal kell
megfizetni a Szent P4l Akadémia Raiffeisen Banknal vezetett 12072507-01165405-00100003.
sz. bankszamlajara. Az atutalasnal fel kell tiintetni, hogy milyen dij befizetésérdl van szo. A
dijak befizetésének hatarideje 3 munkanap. Elveszett, megrongalodott dokumentum pdtlasa
esetén legfeljebb 15 nap.



mailto:konyvtar@szpa.hu

Nyitvatartas

Hétf6 10.00- 18.00

Kedd zarva

Szerda 10.00-18.00

Csiitortok 10.00- 18.00

Péntek 10.00-20.00 (konzultacids napokon), egyébként zarva
Szombat: 8.00-14.00 (konzultaciés napokon), egyébként zarva

Budapest, 2021. november 8.

Horvath Andras
fotitkar



Melléklet: Olvasoi kategoriak és a rajuk vonatkozo szabalyok

Olvaséi kategoriak SZPA oktatok SZPA hallgatok SZPA munkatarsak | Kiilsé hasznalok,
latogaték
Beiratkozasi kategéria | olvasdjegy olvasojegy olvasojegy latogatdjegy
A beiratkozas ara - - - -
Ervényesség ideje munkaviszony hallgatdi jogviszony | munkaviszony 1év
megsziinéséig megsziinéséig megsziinéséig
Kolesonzési id6: 4 hét 4 hét 3 hét -
Targyanak
oktatasahoz
sziikséges mil: egy
tanév
Mit kolcsonozhet: Tobbes példanyt és | Tobbes példanya Tobbes példanyu, -
az oktatashoz, kotelezd és ajanlott munkéjukhoz,
kutatashoz szakirodalmat tevékenységiikhoz
szikséges szlikséges konyveket
konyveket
Hany konyvet: max.10 max. 5 max. 5
Hosszabbitast kérhet: egyszer (az egyszer egyszer -
alaphataridore)
Késedelmi dij 50Ft/nap/ 50Ft/nap/ 50Ft/nap/ -
konyv kényv kényv
Elveszett olvasojegy | 2000 Ft 2000 Ft 2000 Ft -
pétlasa
Elveszett, A konyv aktualis A konyv aktualis A konyv aktualis -
megrongalodott beszerzési értéke beszerzési értéke beszerzési értéke
dokumentum poétlasa
Helyben hasznalat igen, mindkét igen, mindkét igen, mindkét igen, csak a kiilso,
olvasoteremben olvasoteremben olvasoteremben nyitott
olvasoteremben
WIFI igen, egyéni igen, egyéni igen, egyéni igen, altalanos
bejelentkezéssel bejelentkezéssel bejelentkezéssel bejelentkezéssel
Eldfizetett forrasok igen igen igen igen
helyi hasznélata,
szamitogéphasznalat
Tavoli (otthoni) elérés | igen igen igen nem
az adatbazisokhoz
Fénymasolas, igen igen igen igen
nyomtatas
20 Ft/oldal
szkennelés igen, konyvtarosok | igen, konyvtarosok igen, konyvtarosok igen, konyvtarosok
0 Ft/oldal segitségével segitségével segitségével segitségével




